第13周教务通知
1. 毕业设计答辩时间

根据学校毕业设计整体安排，以及自动化专业认证专家进校时间和毕业生晚会的时间安排，我院2018届毕业设计答辩定于6月13日下午~6月15日上午进行。
2. 毕业设计答辩分组
请各专业负责人对专业答辩老师进行分组，并按下表填报分组情况，今天（29号）下午下班前报教务办。每组由4~5位老师组成，秘书可以由研究生担任。

	组别
	组长
	成员1
	成员2
	成员3
	秘书
	答辩地点

	第一组
	
	
	
	
	
	

	第二组
	
	
	
	
	
	

	第三组
	
	
	
	
	
	

	第四组
	
	
	
	
	
	


3. 毕业设计答辩相关环节流程
1）论文查重

今年论文查重仍使用Go check，下周教务处会在系统中分配查重次数。论文答辩前不进行查重，论文答辩后学生按评委和导师意见修改定稿后再进行查重，达到要求，打印查重结果入档案；不达要求，学生再次修改论文降重复率，导师做最后的把关，达标后再入档案。

2）毕业设计开题报告和中期报告

毕业设计管理系统中已经可以按学校新格式生成开题报告和中期报告，老师们可以进入系统生成报告并保存电子档，同时打印存档。另外开题和中期都需要由指导老师打分后才可以提交打印，两个成绩各占系统最终成绩的5%,请老师们按要求给出这个过程成绩。

3）毕业论文提交及导师评阅意见的填写

导师指导学生完成毕业论文后，需让学生将论文及时上传到毕业设计论文管理系统，导师可以在系统中对其进行评价，并给出评阅成绩，该成绩占最终成绩的30%，且可以生成导师评价表。

4）论文评阅人意见填写

导师可以指定评阅人对学生的论文进行评阅，也可由系室主任批量指派评阅教师。评阅人可以在“我的评阅分组”中对学生论文进行评价打分，该项成绩占最终成绩30%，并生成评阅人意见表。
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5）答辩成绩的填写
学生答辩成绩由答辩小组录入系统，该成绩也占毕业设计总成绩的30%。
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6）相关时间节点

学生上传论文：6月6号前

导师填写评阅意见：6月7号~8号

评阅人填写评阅意见：6月9号~6月12号

论文答辩：6月13号~15号
论文查重：6月16号~17号
二次查重：6月18号~19号

二次答辩：7月2号
4. 其它

1）部分学生未使用系统

今年该毕业设计系统为试运行，之前有些学生由于种种原因未能按系统流程执行，请指导老师通知这部分学生在系统中按要求补全数据，否则无法看到具体答辩安排，不能进行答辩，也不能生成答辩成绩。
2）论文前五页

毕业设计论文管理系统中在材料归档页提供了学生论文前几面内容。各导师如在系统中填写，可直接生成相应页进行打印。
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教务办
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